IHopsanox
padoThI co caykeOHOI MHPOpPMAaLHeil OTPAHMYEHHOI0 PACIPOCTPAHEHUS B

000 «Knuunueckuii rocnutaabr KOMHUP»

l. OO0urue moJiokeHust

1.1. Tlopsinok paboTHl co ciy)keOHOH HH(OpPMAIMell OTPAaHUYCHHOTO PACIPOCTPAHEHUS B
000 «Knunnueckuii rocnutanb KOMUP» (manee - Opranuzanus) ycTaHaBIMBACT MOPSAOK
paboTel co ciuyxeOHOW uWHpOpMANKMEH OrpaHMYCHHOTO PACHPOCTPAHEHHS, OMPEIENsIeT
00513aHHOCTH JIULI, TOMYIIEHHBIX K CIYKeOHON MHPOpMAIMK OIPaHUYEHHOTO PacIpOCTPaHEHUs, B
TOM YHCJE JMI, OTBETCTBEHHBIX 3a XPAaHEHHE MAacrnopTra OE30MaCHOCTH U HHBIX JOKYMEHTOB
OTPaHMUYEHHOTO PACHpPOCTPAHEHUS, COAEPIKAIIUX CBEIACHHSI O COCTOSHUM aHTUTEPPOPUCTHUUECKOMN
3alMIIEHHOCTH MECT MAacCOBOI0 MpeObIBaHMsI JIFOJEH U MPUHUMAEMbIX MEpax M0 €€ YCUJICHHUIO.

1.2.K ciyxebHO# nH(pOpMAIMK OrpaHHYEHHOTO PACTIPOCTPAaHEHHsI OTHOCUTCSI HECEKpETHAS
uHpopmanus, Kacaromascs aestenbHocTH OpraHu3alyy, OTpaHHYEHHE Ha PpaclpoCTpaHEHHE
KOTOpOil 00yC/OBIIEHO TpeOOBaHUSAMHU OOECHeUeHUsT AaHTUTEPPOPUCTHUECKON 3alIUIEHHOCTH
Opraauzanum.

1.3.Ha pgokymeHTaxX, cojaepKamUX CIyXKEOHY0O  HWHDOPMANHUIO  OTPAaHUYCHHOTO
pacrmipoctpanenusi, mpocTapisieTcs: momeTka «JICID» («lmst cyxeOHOTO MoTh30BaHU).

l. Kareropum [0/5KHOCTHBIX JIHII, YNOJHOMOYEHHbIX XPaHHUTh, MepelaBaTh
CJIY:KeOHYI0 HH(pOPMALMIO OTPAHUYEHHOI0 PACIIPOCTPAHEHMS.

2.1. Tenepanpnbiii mupexkrop OOO «Knuanueckuit rocmmrane KOMMUWp» onpenenser:
KaTeropuu JOJDKHOCTHBIX JIML, WMEIOUIUX IpPaBO O3HAKOMJICHUS W IIOJIb30BAHMS CITYKEOHOMU
nH(pOopManuel OTPpaHUYECHHOTO PACIPOCTPAHCHUS;, MOPSAIOK Tepenayu CiyxeOHol wHbopmauu
OTPaHUUYEHHOTO PACIPOCTPaHEHMs JPYT'MM JIMLaM W OpraHaM, OpraHu3anusM (3a UCKIIOYEHHEM
HMMEIOIINX Ha 3TO MPaBO); MOPSAOK CHATHUS MoMeTKH "JIJist Ciryke€OHOTO T0JIB30BaHUA" ¢ HOCUTENCH
nH(pOpPMAaLUK OTPAHUYEHHOTO PACIPOCTPAHEHHS; OPraHU3alMIO 3alIUThl CIY:KeOHOU nHbopMauu
OTPaHUYEHHOTO PACIPOCTPAHEHHUSL.

2.2. JIOMKHOCTHOE JIMIIO, TPHUHSBIIEE K O3HAKOMJICHHIO, JTOKYMEHThl K paboTe co
ciyxeOHOM  uH(popManuell  OrpaHMYEHHOTO  PACIPOCTPAHEHMs, HECET  IMEePCOHAIbHYIO
OTBETCTBEHHOCTb 32 COOJIIO/ICHUE OTPAHUYEHHM, TPETyCMOTPEHHBIX MyHKTOM 2.1.

2.3. CnyxebHas wuHbopManMs OTPAHUYCHHOTO PACHpPOCTpaHEHUs] 0e3  CaHKIUHU
reHepaIbHOTO JUPEKTOPA HE MOJUISKUT pas3rialleHuto (pacpoCTpaHeHHUIO).

2.4. 3a pasrnaiieHue ciy>KeOHOW HHpOpMAaIK OTrPaHUYEHHOTO PACIIPOCTPAHEHHUS], a TAKKE
HapylIeHHe MopsAaKa OOpalleHus ¢ JOKYMEHTaMHU, COJIEp>KallUMH TaKyro HHQOpMAIUio, pabOTHUK
OpraHM3allii MOXKET OBITh MPUBJIEUYEH K AUCHUIIMHAPHON WIM WHOM MperycMOTPEHHON
3aKOHOJATETFCTBOM OTBETCTBEHHOCTH.

2.5. B cnywsae nukBupmanuu OpraHu3aiiy, pelieHHe O JallbHEWIIeM HCIIOJIb30BaHNuN
cinyxe0HO¥M MH(popMalMKu OTpaHMYEHHOTO PACTIPOCTPAHEHHs MPUHUMAET TeHEPaTbHBIA AUPEKTOP
00O «Knunnueckuii rocnutans KOMUP.

2.6.YcTaHOBIEHBl  CIEAYIOIINE KAaTErOpUH  JIOJDKHOCTHBIX — JIMI],  YIOJHOMOYEHHBIX
nepeaaBatTh CIy>KeOHYI0 MH(POPMAIIUIO OrPaHUUEHHOTO PaCpOCTPAHEHUS:

- I'enepanbHbIi JUPEKTOD;

- Hupexrop OIT KT' «kKKOMHP-B.Bonouek»;

- Crnenanuct 1o oxpaHe Tpyaa.



1. IIpuem, y4er (perucrpamusi) JAOKYMEHTOB, COJAEpPKAIIUX HH(OPMALUIO
OrPAaHUYEHHOI0 PACIIPOCTPAHEHUS.

3.1. HeobxomumocTh mpocTaBicHus momeTku "Il ciy:keOHOro mosb3oBaHus" Ha
JOKYMEHTaX M  M3JaHUsAX, COJEpXKauX  CIOyXKeOHylo  HMH(OpPMAalmUil  OTrpaHUYEHHOTO
pacnpoCTpaHeHusi, ONPEAEAETCS UCIIOJHUTENEM U JIOJDKHOCTHBIM JIMLIOM, HOJNUCHIBAIOIIUM WIIU
YTBEPKIAIOIIHUM TOKYMEHT.

3.1.1. Yka3zaHHasi MIOMETKAa U HOMEpP 3K3EMIUISApA MPOCTABISAIOTCA B IPABOM BEPXHEM YTy
IIEpBOM CTpaHUIbl JIOKYMEHTA, Ha OOJIO)KKE M TUTYJIBHOM JIUCTE MU3/aHUA, a TAKKE Ha MEpBOMN
CTpaHULE COITPOBOJUTENBLHOTO MUCbMa K TAKUM JJOKYMEHTaM.

3.2. Ilpmem, ywer (perucrpamus) JOKYMEHTOB, COAEpKaIUX  HH(POPMAIUIO
OTPaHUUYEHHOTO PaCIpPOCTPAaHEHUS], OCYLIECTBIISET CIEUAINCT MO0 OXpaHe TPyJa.

3.3. lokyMeHTHI ¢ mToMeTKO# "JIJIs CITy’keOHOTO MOJTE30BaHUS":

3.3.1. Co3parorcs Ha aBTOMATHU3MPOBAaHHOM pabOUYeM MECTE C 3aKpbITHIM JOCTYIIOM B
obmyro wH(popManMoHHYIO cucTteMy. Ha 000poTe mOCIeaHEro ucTa KaKIOTO SK3eMIUIsipa
JOKYMEHTa HWCIIOJIHUTENb JOJDKEH YKa3aTh KOJMYECTBO OTIEYAaTaHHBIX HK3EMIUIIPOB, CBOIO
(dbamMuIMIo U 1aTy edyaTaHusl JOKyMEHTA.

3.3.2. OTneyaTaHHble W MOJINMCAHHBIE JTOKYMEHTHI BMECTE€ C YEpPHOBHMKAMU M BapUaHTAMH
MepesaloTcsl Uil PEerucTpaluy ClIeUUalucTy 10 oOXpaHe Tpyda. YepHOBUKM U BapHaHTHI
YHUUTOKAIOTCS C OTpaKeHHEM (paKTa YHHUTOKEHUS B YUETHBIX (opMax;

3.3.3. YuuthiBatoTCsl OTAENBHO OT HecekpeTHoW uHpopmauuu. Ilpu He3HaunTENEHOM
o0beMe TakuxX JIOKYMEHTOB pa3pellaeTcs BECTH WX Y4YeT COBMECTHO C APYTMMHU HECEKPETHBIMU
nokymeHtamu. Ilpym perucrpamyu yka3aHHBIX JOKYMEHTOB K PErMCTPAllMOHHOMY HHJIEKCY
nokymeHTa gpobasisiercs nmomerka "JICIT";

3.3.4. Ilepenatorcs paboTHrkam OpraHu3anuu MOJ PaclucKy; MEepechlIaloTCs CTOPOHHUM
opranu3anusaM (GenbIberepckoil CBA3bI0, 3aKa3HBIMU WM LIEHHBIMU ITOYTOBBIMU OTIPABICHUSMH, a
TaK)ke MOTYT ObITh MepelaHbl HAPOUHBIM;

3.3.5. PazMHOXkar0TCs (TUPAKUPYIOTCS) TOJIBKO C MUCBMEHHOTO pa3peuieHus reHepaibHOro
JTUPEKTOPa, YIMOJHOMOUYEHHOTO OTHOCHTH CIY)XeOHYI0 HMH(OpMAIMIO K pa3psay OrpaHUYEHHOIO
pacnpoCTpaHeHus;

VY4eT pa3MHOKEHHBIX JOKYMEHTOB OCYILECTBIISIETCS 110 HK3EMILISIPHO.

e [lepen pa3MHOXKEHMEM Ha TUTYJIBHOM JIMCTE OpPUIHMHAJIa JOKYMEHTa MPOCTaBISETCS
OTMETKa O Ppa3MHOXKEHHU C YKa3aHHEM pETHUCTPAlMOHHOTO HOMepa M0 JKypHaly Yydera
Pa3MHOKEHHUSI CITY)KEOHBIX JOKYMEHTOB.

e Ha o0opoTe mocieiHero jucTa OpUTHHANA Pa3MHOXKAEMOTO SK3eMIUIApa JOKYMEHTa
WCIOJIHUTENb JOJDKEH YyKa3aTh PEruCTPAllMOHHBIM HOMEpP MO KypHANy ydeTra pPa3MHOXKEHUs
CIIY’)K€OHBIX JOKYMEHTOB, KOJMYECTBO Pa3MHOKEHHBIX JK3EMILUISIPOB, CBOIO (paMuIui0 W Aary
Pa3MHOKEHHS TOKYMEHTA.

e Hymepauuss [ONONMHUTENBHO PAa3MHOXKEHHBIX 3K3EMIUIAPOB  MPOU3BOJAUTCA  OT
MOCJIEIHETO HOMEPA paHee YUYTEHHOTO IK3EMIUISIpA 3TOr0 JOKYMEHTA;

3.3.6. XpaHsTcs B HaJEKHO 3aKPhIBAEMBIX U OTleUaThIBaeMbIX ITKadax (ceidax).

3.4. 3ampemiaeTcsi ~ CKaHMpPOBaHME -  BBEACHHE B  CHCTEMY  DJIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTOOO0OpOTa DIIGKTPOHHONH BEpCHM JIOKYMEHTOB ¢ momeTkor "Jlnms  cmyxeOHOro
MOJIL30BaHMA".

3.5. Ilpu HeoOXOaMMOCTH HampaBlIeHHUs TOKYMEHTOB C MmoMeTKor "Jlns cmykeOHOro
MOJIb30BaHUS" B HECKOJIBKO aJPECOB COCTABIISETCS YyKa3aTeldb PAacChUIKM, B KOTOPOM MOAAPECHO



MPOCTABJISIOTCS. HOMEPA SK3EMILUISIPOB OTIPABISIEMBIX TOKYMEHTOB.

e VKazaTenb pPacChUIKU TOAMUCHIBACTCS HCIOJHUTEIEM JOKYMEHTa M PYKOBOIHMTEIEM
CTPYKTYPHOTO TI0/Ipa3/ieiCHNs, IIOATOTOBUBILIETO JOKYMEHT.

3.6. MUcmonHeHHble JOKYMEHTBI ¢ miomeTkor "[[mst  cmykeOHOro moJib30BaHUs"
IPYNIUPYIOTCS B Jiefla B COOTBETCTBUH C HOMEHKJIATYPOH /i€l HECEKPETHOTO JeNONPON3BOICTBA.
Ha o6noxKke nena, B KOTOpoe OMEIIEHBI TaKKe JOKYMEHTHI, TaKkKe IMpocTaBisercs nomerka "Js
CITy’K€OHOTO TTOJIb30BaHUS".

3.7. YHHUYTOXEHUE JeJ, IOKYMEHTOB C moMeTkod "Iljis cioyxeOHOro mobp30BaHus",
YTPaTUBIIUX CBOE NPAKTUYECKOE 3HAYCHHE W HE HMEIOIMX HCTOPUYECKON I[IEHHOCTH,
MPOU3BOAUTCS MO akTy. B yderHeix Qopmax 00 3TOM jgenaercss OTMETKAa CO CCBUIKOM Ha
COOTBETCTBYIOIIMM aKT.

3.8. Tlepenaua TOKYMEHTOB | Jied ¢ MOMETKOH "J[71s ciry’keOHOTO MOJIB30BaHMs" OT OJTHOTO
pabOTHHKA JPYroMy OCYIIECTBIISIETCS C Pa3peIIeHIs] COOTBETCTBYIOIIETO PYKOBOIUTEIIS.

3.9. Ilpu cmeHe pabOTHHWKA, OTBETCTBEHHOTO 3a y4eT JIOKYMEHTOB ¢ TOMeTkou '"J[is
CIIy’)keOHOTO TIOJIb30BaHUA", COCTABJISAETCA aKT IpUEMa-Cladyl I3TUX JOKYMEHTOB, KOTOPBIH
YTBEP)KIIAETCSI COOTBETCTBYIOIUM PYKOBOIUTEIIEM.

3.10. IIpoBepka HamMuusi AOKYMEHTOB, NeNl W HM3AaHWU ¢ momeTkod "[lms ciayxeOHOTO
MOJIL30BaHMS" TIPOBOJHUTCS HE PEXE OTHOTO pa3a B TOJ KOMHCCHEW, Ha3HA4YaeMOW MPHKAa30M
TeHEepaIbHOTO JHpeKTopa. B cocTraB yka3aHHON KOMHCCHU 00s3aTETFHO BKITIOYAETCS CIICIUAINCT
0 OXpaHe Tpy/a.

3.11. O (akrax yrparbl JOKYMEHTOB, Je€lI W W3JaHHUHA, COJEpKAIIUX CIYKEOHYIO
WH(POPMAIIUIO OTPAHUYECHHOTO PACTIPOCTPAHEHUS, TMO0 pasTialieHus] 3TON HH(OOPMAITUH, CTABUTCS
B W3BECTHOCTh TEHEPAIbHBIM [UPEKTOp M Ha3HAyaeTcs KOMHUCCUS U1 paccle0BaHUS
00CTOSITENNECTB YTPAThl UM Pa3TJIallleHuUs.

3.12. Ilpu cusatum nmometku "Iyt coyxeOHOTO MOJB30BaHMSA" Ha JOKYMEHTax, Jejax WiIu
W3JIaHUsAX, a TaKKe B YUETHBIX (hOpMax JIEIar0TCsl COOTBETCTBYIOIINE OTMETKH U HHPOPMUPYIOTCS
BCE ajjpecaTsl, KOTOPBIM 3TH TOKYMEHTHI (M31aHUs) HAPABIISIIUCE.

I1l. 3aka0unTe/IbHbIE N010KEHUS

4.1. Hacrosmwmii [Topsaok 1edCTBYIOT A0 MPUHATHS HOBBIX IIPABHIL.

4.2. Usmenenuss B Hacrosmuid [lopsgoxk wmoryr BHocuThes Opranuzanueii B
COOTBETCTBUU C JICHCTBYIOIIMM 3aKOHOJATENbCTBOM Poccuiickoit ®Dexepaliii U MOPSIKOM,
YCTaHOBJIEHHBIM B OpraHu3anum.

4.3. Tllopsamox pasMmemiaerca Ha oQuIHaIbHOM caifte OpraHu3aluu B CETH
«IHTEpHETY.



